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Bericht liber die unvermutete Kassenpriifung in der Stadt Beeskow mit der
dazugehdérigen Kostenerstattungsaufforderung

Sehr geehrter Herr Czaplinski,
in der Anlage erhalten Sie den Prufbericht, den Nachweis der Bestandsaufnahmen der

gepruften Bargeldkassen sowie die Kostenerstattungsaufforderung zur o. g. unvermuteten
Kassenprufung.

Fur Rickfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfugung.

Mit freundlichen GriRRen
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Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt

Bericht Giber die unvermutete Kassenpriifung in der Stadt Beeskow am 29.02.2024

1. Priifungsauftrag

Die Kassenprufung in der Stadt Beeskow obliegt gemai § 102 Abs. 1 Punkt 3 der Kommunal-
verfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) dem Rechnungs- und Gemeindepriifungs-
amt des Landkreises Oder-Spree.

2. Priifungsgrundlagen

Der Kassenprifung wurden u. a. folgende Vorschriften in der jeweils geltenden Fassung zu-
grunde gelegt:

- Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf),

- Verordnung uber die Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans der Gemeinden
(Kommunale Haushalts- und Kassenverordnung - KomHKV)

- Dienstanweisung uber Sicherheitsstandards zur ordnungsgemaRen Erledigung der
Aufgaben des Anordnungswesens (Buchfiihrung), des Zahlungsverkehrs, Umgang mit
Zahlungsmitteln und Verwahrung und Verwaltung von Wertgegenstanden in der Stadt
Beeskow vom 30.11.2023

2 Inhalt und Umfang der Priifung

Die Prufung bezog sich darauf, ob

- die Bucher entsprechend den Vorschriften gefuhrt wurden,

- die Einnahmen und Ausgaben ordnungsgemal belegt sind,

- die Verbuchung der Geschéftsvorfalle zeitnah und auf den dafiir vorgesehenen Konten
erfolgte,

- die verwahrten Wertgegenstande vorhanden sind

- die Kassengeschafte ordnungsgemaf und wirtschaftlich erledigt wurden.

Far die Priafung wurden u. a. verwendet:

- Tagesabschluss der Kassen- und Bankkonten vom 28.02.2024,
- Kassenbiicher,

- Rechnungen, Quittungen,

- Kontoauszuge / Bankbelege

Die Belegprifungen wurden in Stichproben durchgefiihrt. Die beteiligten Mitarbeiter der Stadt
Beeskow erteilten die erforderlichen Auskiinfte und stellten alle erbetenen Unterlagen und
Nachweise bereit.



4. Priifungszeitraum und Priifer

Die Priifung wurde im Zeitraum vom 29.02.2024 bis 12.03.2024 von Frau Wambeck durchge-

fuhrt.

B Priifungsergebnis

5.1 Priifung der Bargeldkassen in der Stadt Beeskow

Im Rahmen der unvermuteten Kassenpriifung wurden insgesamt acht Bargeldkassen in fol-

genden Bereichen gepruft:

- Grundschule an der Stadtmauer

- Stadtinformation 1

- Stadtinformation 2

- Einwohnermeldeamt 1

- Einwohnermeldeamt 2

- Einwohnermeldeamt/ Gewerbe
- Ordnungsamt/ Standesamt

- Hauptkasse

Die nachstehende Tabelle zeigt bei allen Bargeldkassen die Ubereinstimmung des Kassen-

soll- mit dem Kassenistbestand.

Kasse

Kassensollbestand

Kassenistbestand

Grundschule ,An der Stadtmauer® 150,00 € 150,00 €
Stadtinformation 1 33570 € 335,70 €
Stadtinformation 2 176,00 € 176,00 €
Einwohnermeldeamt 1 307,10 € 307,10 €
Einwohnermeldeamt 2 152,00 € 152,00 €
Einwohnermeldeamt/ Gewerbe 92,00 € 92,00 €
Ordnungs-/ Standesamt 45550 € 455 50 €
Hauptkasse 1.662,51 € 1.662,51 €




Im laufenden Haushaltsjahr wurden bis zum Prifungszeitpunkt keine internen Kassenpriufun-
gen gemal Ziffer 4.3. Absatz 5 der Dienstanweisung vorgenommen. Im Haushaltsjahr 2023
wurden im November alle Bargeldkassen, bis auf die Bargeldkasse in der Grundschule an der
Stadtmauer und die Hauptkasse, durch die Kassenleiterin gepriift und beanstandungsfrei do-
kumentiert.

Im Rahmen der Verwaltung von Zahlungsmitteln wurde der Einsatz von Schecks geprift. Da-
raus ergaben sich keine Beanstandungen.

Die Nachkontrolle hinsichtlich des Verfahrensablaufes zu den Beeskow-Gutscheinen ergab,
dass die Dienstanweisung diesbezlglich konkretisiert wurde. Nach Ansicht des RPA wird
nunmehr das Verfahren als geeignet eingeschatzt, um einen ordnungsgeméafRen Dienstbe-
trieb zu gewahrleisten.

5.2 Priifung des Buch- und Bankbestandes

Die Bestandsaufnahme erfolgte auf der Grundlage des Tagesabschlusses der Stadt Beeskow
vom 28.02.2024 und ergab insgesamt die Ubereinstimmung von Kassensoll- und Kassenist-
bestand.

Kassensollbestand: 7.647.263,40 €
Kassenistbestand: 7.647.263,40 €

Die Stadt Beeskow bucht taglich auf der Grundlage der Gber S-Firm bereitgesteliten Kontoin-
formationen. Aus Griinden der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit werden die Originalkonto-
auszuge monatlich bzw. jahrlich abgefordert.

Die im Zeitraum 01.02.-28.02.2024 in Stichproben gepriften Belege der Stadt fihrten zu kei-
nen Beanstandungen.

5.3 Priifung des Verwahrgelasses

GemaR Punkt 4.6. Abs. 1 der Dienstanweisung Uber Sicherheitsstandards zur ordnungsgema-
en Erledigung der Aufgaben des Anordnungswesens (Buchfiihrung), des Zahlungsverkehrs,
Umgang mit Zahlungsmitteln und Verwahrung und Verwaltung von Wertgegenstanden in der
Stadt Beeskow sind u. a. Burgschaftsurkunden im Tresor der Stadtkasse aufzubewahren.
Uber die Annahme und Auslieferung ist nach Abs. 2 Buch zu fuhren.

Im Verwahrgelass der Stadt befanden sich zum Prifungszeitpunkt insgesamt 99 Biirg-
schaftsurkunden, die sicher verwahrt werden. Die Buchfiihrung der Burgschaften erfolgt ord-
nungsgemald Gber die Finanzverwaltung von ProDoppik.



6 Schlussbemerkung
Die unvermutete Kassenpriifung hat keine Anhaltspunkte dafiir ergeben, dass Unkorrektheiten

bei der Verwaltung der Kassenmittel oder der Buchfiihrung in der Stadt Beeskow vorgekom-
men sind.

Beeskow, den 12.03.2024

F 4

/A f.a {
L~ AL

artin , Wambeck
Amtsleiter Priferin

Anlagen:

Kopien der Kassenbestandsaufnahmen



Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt

Nachweis der Kassenbestands_aufnahme der Barkasse

Amt Sl Seeshols ~ thrA 1

Kassenverwalter: 7 . Ao 17—

Die Kassenbestandsaufnahme fard am: o ﬂ; 024 statt.
: Ermittluug des Kassenistbestandes:
Scheine zu 500 € €
Scheine zu 200€ ; R €
Scheine zu 100€ - e B € .
= _Scheine zu 50€ ASO, 00 €
.S - Scheine ~zu 20€ 4@@ o €
— Scheine zu 10€ ; €
ﬁ Scheine : ‘zu 5€ ..2@.(3”& E
.9 Stick zu 2€ : TS G €
Stick. zu 1€ % OC €
Zig Stick  zu0,50€ ' OO €
Stiick zu 0,20 € .S Eee
/;g Stick  zu0,10€ . AEHO €
A __EZ_ Stick - zu0,05€ 0. 0S5 €
52 Stick  zu0,02€ OOF €
~1_ Stiick  zu0,01€ DA€
Kassenistbestand 3@?, 76 €
Ermittlung des Kassensollbestandes:
Bestand entsprechend der . .
letzten Abrechnung am mg LELR .22 SOCO €
Einnahmen '
(Laut Quittungen) ‘ZS'? ; AC g
Ausgaben
(Laut Quittungen) / £
Kassensollbestand é ’Tj 1 ¢
( Priifer ( _ e

Kassenverwalter

i _.1.\../'\._ PN et
Fi A/

,,
f






Landkreis Oder-Spree _
Rechnungs- und Gemeindepriiffungsamt

Nachweis der Kassenbestandsaufnahme der Barkasse

2 g P W — = © -
amt: Sladf Léeclory — Sl )
Kassenverwalter: 77 - Aodln da (
Die Kassenbestaadsahfh_ahme fand am: 23 .‘ £ . 200 % statt.

Ermittlung des Kassenistbestandes:

_. Scheine zu 500 € i , €
Scheine _ | zu 200€ ' . , €
Scheine . -~ zu l00€ o €
-7 Scheine S ‘ zu 50€ .S, 00 €
o2 - Scheine . .* - oo 20€ 4O o €
~7_ Scheine zu 10€ O SR
22 Scheine ‘ zu 5€ WONSIN:
% Stick ~zu 2€ . - - AL OO €
7 Stick. =z 1€ : : LI/ ¥ 3 O
AL Stick  zu0,50€ . | o L OO €
2 Stick  zu0,20€ _r . T& e
5 Stiick - zu0,10€ . O, 60 €
Stiick - zu0,05€ | €
' Stiick zu 0,02 € €
~ Stiick zu 0,01 € . -
Kassenistbestand 192 00 e
Ermittlung des Kassensollbestandes:
Bestand entsprechend der. , . ' ,
letzten Abrechnung am 29.07 LO2.Y¥ : GO, GO ¢
Einnahmen , '
(Laut Quittungen) _ .402.653 €
Ausgaben e
(Laut Quittungen) ' . L €
Kassensollbestand : /7g) LD € -

Ssenverwalter Priifer TES e /‘x_
-~






Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt

Nachwelis der Kassenbestandséufnahme der Barkasse

Amt: Staolt Beeslons — (FuA [ Grusloe.

Kassenverwalter; —# 7. Vecvea g oo
Die Kassenbestandsauf‘nahme fand am: <7 - D_Z 2024 statt.

- Erm:tthmg des Kassenistbestandes:

OO OODOBDHDD® D ®

_ Scheine zu 500 € ' ) )
Scheine ' zu 200€ ' . ,
Scheine - zu 100€ - e o

__ Scheine _ . ' zu 50€ e :

~7 - Scheine ‘ - zu 20€ 20 O
»2_ Scheine zu 10€ 290 €T
22. Scheine N ‘zu 5€ A0, T
1 Stick zu 2€ - - ~_ e R Oy
A% Stick. =z 1€ - | A &
7 Stick  zu0,50€ o R AN N -
—Z Stick  zu0,20€ : j o R A
1T stick  zu0,10€ . 100
a2 _ Stick - zu0,05€ . | . O 70

: Stiick zu 0,02 € " ' : . ,

Stiick zu0,01 € )

i~
o
m .

Kassenistbestand

Ermittlung des Kassensollbestandes: |

Bestand entsprechend der , ' . - o
letzten Abrechnung am A A 22 G _ 50 CO ¢
Einnahmen :

(Laut Quittungen) 4‘.2., T €
Ausgaben

(Laut Quittungen) / €
Kassensollbestand - ; 9#2. ,(fﬁg() € -

Kassenverwalter Priifer / N T .






Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt

Nachweis der Kassen bestands_éxufnahme der Barkasse

Amt: %m;i@iﬂ__@!ﬁ 7 ’é’-g a,udg,( M{W@F
Kassenverwalter: <. e 2o :

Die Kassenbestandsaufnahme fand am: o g - _092 . ZQ) Cb statt.

Ermittluug des Kassenistbestandes:

__ Scheine zu 500 € R s €
Scheine zu 200€ ' : , €
Scheine zu 100 € - ! L €
Scheine zu 50€ o €

3 - Scheine . =z 20€  ____ ¢0,0C ¢
S __ Scheine zu 10€ S0, 00 €
‘:,42 Scheine o 7 ‘Zd 5€ - LG 00 €
Stiick e 2€ |- , . < 200 €
7K " stick. = 1€ : - L TXED €
4.9  Stick  zu0,50€ . o LY 50 €
L0  Stick  zu0,20€ ¢ _' o . D €
' Stick  zu0,10€ =~ ) L0 _€
;: Stick - zu 0,05€ , . O, % €
72  Stick  zu0,02€ - ' ; DL €
7%  Stick  zu001€ | 0, 7% €

Kassenistbestand ] ' | ﬁg@@o e

Ermittlung des Kassensollbestandes:

Bestand entsprechend der

letzten Abrechnung am ,Zé? 0. oLy | ’ﬁg@ 00 €

Einnahmen ' '
(Laut Quittungen) ) " / ' €
Ausgaben

(Laut Quittungen) : /, €
Kassensollbestand | i { §§ ) - @O € -

Kassénverwalter!







Landkreis Oder-Spree

Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt

Nachweis der Kassenbestands:iufnahme der Barkasse

Amt: WF—@SM /'%/QM/D%LS%

Kassenverwalter; F ¢ - QW..L,@Q

Die Kassenbestandsaufn_ahme fand am: 25 . @,2 L2020, statt.

Ermittlung des Kassenistbestandes:

Scheine zu S00€ ' ) X €
Scheine zu 200€ ' ; , €
-7 _ Scheine zu 100€ - AP 00 €
A% Scheine u 50€ LF0O , 00 €
49 _- Scheine o 206 38O .CO €
27 Scheine zu 10€ L, 00 €
2 3 Scheine ‘Zu 5€ A1S, OO €
,22‘_-_ Stick zu 2€ S4.00 €
25 Stick.  zu 1€ L5500 €
7% Stick  zu 0,50 € 2,00 €
4.9 Stick  zu020€ (K-
)_/7 Stick  zu0,10€ 2,70 _€
' Stick - zu 0,05€ .45 €
() Stick  zu0,02€ L, 40 €
7 Stick 0,01°€ 0. 146 €
Kassenistbestand // éévz S E

Ermittlung des Kassensollbestandes: |

Bestand entsprechend der ,
letzten Abrechnung am ,ét

Einnahmen
(Laut Quittungen)

Ausgaben
(Laut Quittungen)

L67 M :
_ 40870 ¢

9«) 00 €

3

Kassensollbestand

// 0O/ G7 e

Kassenverwalter

(,,4/7

Prifer y

/’ g ‘—'C/\_,i/-‘_ /{\._m;






Landkreis Oder-Spree

Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt

Nachweis der Kassenbestandsau!‘nahme der Barkasse

Amt: Sladlf F2e Sl QKMW /5@%%#

Kassenverwalter: 7. rﬁfmf?

Die Kassenbestandsaufnahme fand am: .J&) . (“ 2. LO2Y statt.
E_rmittluug des Kassenistbestandes:
Scheine zu 500 € €
Scheine zu 200€ ; £
Scheine zu 100 € - . € .
Scheine zu 50€ 20O, 00 €
- Scheine S zu 20€ 40, cT €
7.5  Scheine | zu 10€ G0, OO €
A Scheine 'zu  5€ SO0, 0 €
Stick zu 2€ , o AL, CO €
AS Stick.  zu 1€ - 1;@ €
Stick  zu0,50€ - &So €
Stiick zu 0,20 € €
Stick  zu0,10€ . €
Stick - zu0,05€ €
: Stuck zu0,02€ €
Stiick zu 0,01 € , -7
Kassenistbestand Y05 e |
Ermittlung des Kassensollbestandes
Bestand entsprechend der
letzten Abrechnung amZb O2. 202 ¢ CO00 €
Einnahmen .
(Laut Quittungen) 4@51 SO ¢
Ausgaben P
B €

(Laut Quittungen)

Kassensollbestand

S——






Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindepriiffungsamt

Nachweis der Kassenbestandsﬁufnahme der Barkasse

Amt: St Zpsdeptd- Cbplémmww% 7.
Kassenverwalter; 7 Ao s bicle -
Die Kassenbestandsauﬁl_ahme fand am: /5. QZ . ZOZ;‘ statt.

: Ermitt!ung des Kassenistbestandes:

MOHOHDO OO DODOHD MDD

_ Scheine zu 500 €
Scheine _ zu 200€ : ,
_ Scheine .o . - zu 100€ - e
£ Scheine _ 7 : zu S0€ SO0, 00
- Scheine ' .= . EG 20% : "
Scheine zu 10€ . ,
& Scheine ' ‘ ‘zu S€ 25 ©0
o2 Stick = 2€ L. = 2]
L Stick. =z 1€ S OO
-7 _ Stiick zu 0,50 € 0.0
< Stick  zu0,20€ ' , , . .
& Stick  zu0,10€ A O W &%
~7_ Stick - zu0,05€ ' ' , o ERIOS
.S Stick  zu0,02€ D06
3 Stick  zu0,01€ _ LD.09
335 To

€

Kassenistbestand

Ermittlung des Kassensolibestandes: _

Bestand entsprechend der ‘ ' ,

letzten Abrechnung am L0-A2. ,,102}» S0, 00 €
Einnahmen " | ,. |
(Laut Quittungen) _ »ZI%S/ ; ?O E
Ausgaben

(Laut Quittungen) N . / €

: , L85 Fou e -

Kassensollbestand

Kassenyerwalte Prifer [/ (/

‘ /






Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt

Nachweis der Kassen bestandséufnahme der Barkasse

Amt: St Bpsdeorntd- CW#W,@WQ&% 7.

Kassenverwalter: 77 Aluadle < 6 el

Die Kassenbestandsaufnahme fand am: 222 @_,2 . ZOZ_;‘

statt.

Ermittluug des Kassenistbestandes:

_ Scheine zu 500 €
Scheine , zu 200€
_ Scheine o zu 100 € -
4 _ Scheine - : zu 50€
- Scheine ' e L T 208
Scheine zu 10€
.S Scheine ' ' ‘zu 5€

o Stiick . 2€
Stick. =zu 1€
Stick zu 0,50 €
Stick  zu0,20€
Stick  zu0,10€
Stick - zu 0,05€
Stuick zu 0,02 €

.S Stiick zu 0,01 €

bRy

mMmMmmm

n

O
C

|

%8%%3@Oa

Q@OO@@W‘

355 Zo er'

Kassenistbestand

Ermittlung des Kassensollbestandes:

Bestand entsprechend der

letzten Abrechnung am 0-02 . A 02 G

Einnahmen
(Laut Quittungen)

Ausgaben
(Laut Quittungen)

-
i

Kassensollbestand

Kassenverwalte Prifer [/ i’

]\
¢ 1/






Landkreis Oder-Spree
Rechnungs- und Gemeindepriifungsamt

Nachweis der Kassenbestandsﬁufnahme der Barkasse

Amt: Salt TeeSlol - Soolbpidon ol /)
Kassenverwalter: <A . SR,
Die Kassenbestandsauﬁ]_ahme faVnd am: Zf 0.2 ¢ statt.

- Ermittlung des Kassenistbestandes:

__ Scheine zu 500 € ; i €
Scheine _ zu 200€ ' ) | €
Scheine S - zu 100€ - e €

-1 _ Scheine _ : zu 50€ 0,0 €
4 - Scheine . zu 20€ X0 Oc ¢
2 Scheine zu 10€ 2O OO €

{ + 22 Scheine - _ ‘zu S5€ A0 OO € +S,00
7 Stick zu 2€ | : . o 2.60 €
& Stick. zu 1€ : - N - O X -
2 Stick zu0,50€ _— o L TISD €
(. Stick  zu0,20€ S L 720 €
A0 Stick  zu0,10€ .. 1.eo €
A Stick - zu0,05€ . ' , 0,10 €
.9 Stick  zu0,02€ - ' - . OAX €
Z._ Stiick zu0,01€ ' - _ @O, 07 €
Kassenistbestand L S 7'?6’,__/(70 o £

Ermittlung des Kassensollbestandes:

Bestand entsprechend der _ - ‘ ' : _
letzten Abrechnung am /5. (2202 Y S0, _Ooe

Ausgaben ‘ =

(Laut Quittungen) ) ‘, €
Kassensollbestand : 4%@'0 £

N
\
!

o
=7
FA
f 7 7 7/
[ [/
l\ ,_»"')«,_,_ Pt
o >
4

e A .
- ety
/

i,

e 3
Kass;:;werwalter Priifer ffu A L Y






